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『ジグソーパズル』 

こんにちは！ハートフルクリエーションです。 

 

つい先日、年が明けたと思っていたらもう 3 月。まだまだ油断は出来ませんが、厳しい寒さもひと段落し春の足音が

聞こえてくる季節となりました。 

そして、多くの企業や学校が期末を迎え一区切りつく 3 月は、自然、物事を総括する時期でもあります。 

そこで今回は、我が社へご依頼いただいたお仕事を達成する為の業務を、知られざる裏側（？）も含め、総括し

てみたいと思います。 

 

弊社が請け負う仕事はいくつかのカテゴリーに分ける事が出来ますが、一つの案件から発生する業務は、そのカテゴ

リーごとに大体決まっています。そのうちの「イベント」系カテゴリーの業務は他に比べ多種類となり、大きく分けると下

記８つになります。 

 

●調査 

PR 目的の為にクライアントが参加を希望しているイベントについての調査、インセンティブやノベルティ用の商品 

調査、講演の講師・舞台出演者の交渉窓口の確認等、対象は多岐にわたります。 

●交渉 

商業施設への PR 用ポスター掲出やチラシ設置の交渉、インセンティブ候補商品企業への商品使用依頼等。 

変わったところでは食品を扱う場合の保健所への交渉、所轄警察への道路使用許可、所轄消防署への届出、 

市区町村の名義後援取得といったものもあります。 

●告知 

チラシやポスターの作成、SNS 投稿用原稿の作成や告知用アカウントの立ち上げ、DH、ポスティングでの告知も 

行います。 

●制作デザイン 

告知用チラシやポスター、イベントで使用する案内（誘導）サインや POP をデザインします。 

●事務局 

必要に応じて、イベント用窓口やインセンティブ商品の発送元として事務局を設置、一般のお客様からのお問合 

せに対応しています（弊社ではオフィスの電話番号とは別に、事務局専用電話も設けております。 

●手配 

イベントスタッフ、警備、カメラマン、景品、備品、機材等の購入やレンタル、運搬車両等を手配します。 

●製作 

配布用告知チラシとノベルティのセッティングや、イベントに必要な道具の準備等を行っています。 



●運営 

マニュアル作成、設営・撤去、当日進行等を行います。また、ワークショップや講演の講師や舞台出演者のアテン 

ドといった業務もあります。 

 

いかがでしたでしょうか。 

まるでジグソーパズルのように、どれか一つでも欠けるとイベントは成立しません。私たちは一つ一つのピースを丁寧に

埋めていき、皆様に楽しんでいただけるようなイベントを作っています。また、弊社の仕事は多くの皆様、会社様に支

えられ、ご協力の上に成り立っています。今後も感謝の気持ちを忘れず、皆様からのご依頼を形にしていくべく、邁

進してまいります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2024 年 3 月 7 日 

 

過去配信のアーカイブはコチラでご覧いただけます！！ 

http://heartfulcreation.jp/news/721/ 
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